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◆

ver.2023.05011

御中

① ⑧ - A 0 0 1 ⑦

② 2 0 2 3 年 1 0 月 3 1 日

③ ⑧

印

④ 2 3 - J 1 2 3 4 - -

T - 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0 1 2 3 ⑨

0 1 2 3 ⑩

9 9 9
⑥ 枚 0 0 1 2 3 4 5

№ ⑫

⑪ 1 ⑬

2

3

4

5

6

7

8

9

( 対象 )

( 対象 )

( 対象 )

⑮ ⑯

⑰

① 請求明細番号

② 請求締日 当指定請求書の請求締め切り日付を西暦で入力してください

③ 工事名称

指定請求書（控用）の

⑫［請求内容(適用)］欄に請求内容の明細を入力されずに、「別紙明細書の通り」等として貴社の請求

書、明細書等の書類を添付していただく場合、又は、当社 指定請求書［別紙］をご使用いただく場合

は、当社の「指定請求書」との関連がわかるように、添付する書類に記載する請求書番号、明細書番

号、貴社で設定された任意の番号を入力してください。

該当する工事の名称を入力してください

 部分のみに、必要事項を入力してください。及び

部分は、入力必須項目となります。必ず入力してください。

税 抜  計 1,351,300 
対象税率 合計

⑭

 

 消費税 端数処理 四捨五入

134,340 税 込 1,477,735 

 

税 抜  計 1,351,300 消費税 計 134,436 税 込  計 1,485,736 

非・不課税 6,705 消費税  税 込 6,705 

軽8% 1,200 消費税 96 税 込 1,296 

10% 1,343,395 消費税

10%

2023/10/31 諸経費（飲食物） 別紙明細書の通り 1.00 式 1,200.00 1,200 軽8%

2023/10/31 諸経費 別紙明細書の通り 1.00 式 38,000.00 38,000 

数量 単位 単価（税抜）

10%

2023/10/25 軽油税 50.00 L 34.10 1,705 非・不課税

2023/10/16 軽油代 50.00 L 107.90 5,395 

10%

2023/10/10 立替印紙代 1.00 枚 5,000.00

登録番号

5,000 非・不課税

2023/10/09 ××工事 別紙明細書の通り 1.00 式 800,000.00 800,000 

請求金額（税込） 1,485,736                        
みちのく信用 金 庫 金融機関コード

野辺地中央 出張所 支店コード

本請求書含め 1 口座区分 当 座 預金 口座番号

日付

  株式会社 岡山建設 指定請求書の入力について

⑤

請 求 内 容 （ 摘 要 ） 対象税率

2023/10/01 〇〇工事 別紙明細書の通り 1.00 式 500,000.00 500,000 10%

請求明細番号 0012345 〒 123 1234 取引先コード

工事番号

本体価格（税抜）

当該工事請求書枚数

請 求 書
（控  用）  

代表取締役 〇山〇夫

D 電 話 0175 1234 1234

請求締日 住 所 青森県上北郡

工事名称

（請求内容）

［新規制基準］○○○○新築工事 第〇工区

第×期追加工事

六ケ所村○○字△△1234-56
ふりがな か）まるまるけんせつこうぎょう だいひょうとりしまりやく まるやままるお

社 名 株式会社 〇〇建設工業

0

○ ○

建 設

入力・記入例



指定請求書の入力について【2/3】

④ 工事番号

⑤ 請求金額（税込）

⑥ 当該工事請求書枚数 請求される工事ごとの総請求書枚数を入力してください。

⑦ 取引先コード

⑧ 請求者情報

⑨ 登録番号

⑩ 口座情報

⑪ 日付 納品・検収など取引の発生した日付を、西暦［20＊＊/＊＊/＊＊］で入力してください

⑫ 請求内容

⑬ 対象税率

⑭⑮ 税抜 計

⑯ 税込 計

⑰ 消費税 端数処理

その他

※2023年10月1日より、消費税の仕入税額控除の方式に「適格請求書保存法式」が開始され、適格請求書

発行事業者は税務署への登録申請が必要となります

詳しくは所轄税務署へお尋ねください

［請求内容(適用)］ごとの［数量］［単位］［単価(税抜)］を入力してください

［本体価格(税抜)］は自動で計算されます

［請求内容(適用)］が9件以上となる場合は〔指定請求書［別紙］〕を使用してください

記入方法については〔指定請求書［別紙］の入力について〕を参照してください

対象となる消費税率を▼リストボタンより選択してください

10％の場合は「10％」軽減税率 8％の場合は「軽 8％」非課税及び不課税の場合は「非・不課税」

を選択してください

自動で計算されます

［⑭ 税抜 計］と［⑮ 税抜 計］は合致致しますのでご確認ください

自動で計算されます

［⑤ 請求金額(税込)］と合致致しますのでご確認ください

消費税の端数処理計算方法を▼リストボタンより選択してください

選択された計算方法により、消費税を自動で計算します

［③ 工事名称］［④ 工事番号］［⑦ 取引先コード］が空欄の場合、［⑤ 請求金額(税込)］と［⑯

税込 計］,［⑭ 税抜 計］と［⑮ 税抜 計］が合致しない場合は、項目が入力されていない、または

誤っていることをお知らせするために、該当項目が                     のように表示され、請求書上部に

メッセージが表示されます

入力漏れ等が無いことを確認し、正しく入力してください

正しく入力されると各表示が消えます。

工事の契約、発注時に当社からお知らせしている現場ごとの番号を右詰で入力してください

ご不明な場合は、空白のままで構いません

工事番号のうち、アルファベットは▼リストボタンより選択してください

自動で計算されます

［⑯ 税込 計］と合致致しますのでご確認ください

当社よりご案内している貴社コード［アルファベット+数字3桁］を入力してください。

アルファベットは▼リストボタンより選択してください

郵便番号、住所、社名、社名ふりがな、電話番号を入力してください

提出用には、必ず社印を押印してください

振込口座名義人と請求者情報が異なる場合は、当社 財務担当者までお知らせください

所轄の税務署へ「適格請求書発行事業者の登録申請」を行い、登録通知書の交付を受けている場合

は登録番号［T+数字13桁］を入力してください

入金を希望される金融機関情報(金融機関名、金融機関区分、金融機関コード、支店名、本支店区分、

支店コード、口座区分、口座番号)を入力してください

金融機関区分、本支店区分、口座区分は▼リストボタンより選択してください

金融機関コード［数字4桁］支店コード［数字3桁］がご不明の場合は、各金融機関へお問い合わせく

ださい

口座番号［数字7桁］が7桁に満たない場合は右詰で入力をし、空白部分に「0」を入力して下さい
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◆

◆

◆

◆

請求書は 指定請求書（提出用）シートを縦方向のA4サイズで印刷して添付書類とともに提出、または郵送してください

メールで請求書を提出する場合は、当社 総務部財務課宛のメールアドレスへPDF様式で添付してください

(提出用)シートには直接入力は出来ません。入力、修正は（控用）シートから行ってください

また、（控用）シートにおきましても、直接入力が出来ない部分がございます

やむを得ず、直接入力、数式・書式変更を行いたい場合は、当社 財務担当者へご連絡ください

手書きによる提出は原則お断りさせていただいております。

パソコンやweb環境が整っていない等、やむを得ない事情がある場合は、当社 財務担当者へご相談ください。

本様式に関する不明な点は、当社 総務部財務課まで

請求内容や工事番号、工事名称に関する点は、当社 現場担当者までお問い合わせください。

〒039-3215 青森県上北郡大字倉内字笹崎1050-1

株式会社 岡山建設

TEL：0175-74-2325 FAX：0175-74-2537

総務部財務課 mail：zaimu@okayamakensetsu.co.jp

総務部財務課（担当：大久保、西谷）



指定請求書[別紙]の入力について【1/2】

  株式会社 岡山建設 指定請求書[別紙]の入力について

◆

◆  部分のみに、必要事項を入力してください。

ver.2023.05012

① A 0 0 1 ④

②

③ 2 3 - H 1 2 3 4 枚 ⑦

№ ⑨

⑧ 1 ⑩

2

18

19

20

⑪

( 対象 )

( 対象 )

( 対象 )

⑫

ver.2023.05011

御中

9 9 9
枚 0 0 1 2 3 4 5

№

1

2

3

( 対象 )

( 対象 )

( 対象 )

転

記

対象税率

支店コード

税 抜  計 2,741,800 
対象税率 合計 ⑬

税 抜  計 2,741,800 
対象税率 合計

指定請求書［別紙］は［請求内容(適用)］が 9件を超える場合に使用してください

指定請求書［別紙］を使用される場合は、指定請求書を表紙とし、必ずセットでご提出ください
及び指定請求書と指定請求書［別紙］の

工事名称

（請求内容）

［新規制基準］○○○○新築工事 第〇工区

第×期追加工事

社 名 株式会社 〇〇建設工業

小計（税抜） 2,741,800                            
工事番号

請 求 書 [ 別 紙 ]
御中 （控  用）  

請求明細番号 12345 取引先コード

対象税率

2023/10/01 〇〇工事 別紙明細書の通り 1.00 式 500,000.00 500,000 10%

D 当該工事請求書枚数 本請求書含め 2

日付 数量 単位 単価（税抜） 本体価格（税抜）請 求 内 容 （ 摘 要 ）

10%2023/10/09 ××工事 別紙明細書の通り 1.00 式 800,000.00 800,000 

1,200 軽8%

2023/10/31 諸経費 別紙明細書の通り 1.00 式 38,000.00 38,000 

 

⑥

⑤

軽8% 3,600 

非・不課税 13,410 

税 抜  計 2,741,800 

10% 2,724,790 

 

10%

2023/10/31 諸経費（飲食物） 別紙明細書の通り 1.00 式 1,200.00

10%

2023/10/31 請求書［別紙］のとおり 1.00 式 3,600.00 3,600 軽8%

2023/10/31 請求書［別紙］のとおり 1.00 式 2,724,790.00 2,724,790 

非・不課税2023/10/31 請求書［別紙］のとおり 1.00 式 13,410.00 13,410 

 

請 求 書
（控  用）  

13,410 消費税 税 込 

軽8% 3,600 消費税 288 税 込 3,888 

10% 2,724,790 消費税 272,479 税 込 2,997,269 

請 求 内 容 （ 摘 要 ）

当該工事請求書枚数 本請求書含め

3,001,157                        野辺地中央 出張所

日付 数量 単位 単価（税抜） 本体価格（税抜）

3,001,157 

 消費税 端数処理 四捨五入

請求金額（税込）

非・不課税

税 抜  計 2,741,800 消費税 計 272,767 税 込  計

2 口座区分 当 座 預金 口座番号

 

入力・記入例

～～～～～省 略～～～～～～～省 略～～～～～～～省 略～～～～～～～省 略～～～～～～～省 略～～～～

～～～～～省 略～～～～～～～省 略～～～～～～～省 略～～～～～～～省 略～～～～～～～省 略～～～～

～～～～～省 略～～～～～～～省 略～～～～～～～省 略～～～～～～～省 略～～～～～～～省 略～～～～



指定請求書[別紙]の入力について【2/2】

①②③④⑤⑦ 指定請求書より自動で転記されます

⑥ 小計（税抜）

⑧ 日付 納品・検収など取引の発生した日付を、西暦［20＊＊/＊＊/＊＊］で入力してください

⑨ 請求内容

⑩ 対象税率

⑪⑫ 税抜 計

⑬ 対象税率 合計

その他

◆

◆

◆

◆

〒039-3215 青森県上北郡大字倉内字笹崎1050-1

株式会社 岡山建設

TEL：0175-74-2325 FAX：0175-74-2537

総務部財務課 mail：zaimu@okayamakensetsu.co.jp

自動で計算されます

［指定請求書（控用）］の所定の欄に転記をし、対象となる消費税率を▼リストボタンより選択し

てください

［指定請求書（控用）］の入力に関しましては、〔指定請求書の入力について〕を参照してくださ

い

［② 工事名称］［③ 工事番号］［④ 取引先コード］が空欄の場合、［⑥ 小計（税抜）］、［⑪ 税

抜 計］及び［⑫ 税抜 計］が合致しない場合は、項目が入力されていない、または誤っていることを

お知らせするために、該当項目が                     のように表示され、請求書上部にメッセージが表示さ

れます

入力漏れ等が無いことを確認し、正しく入力してください

請求書は 指定請求書（提出用）シートと指定請求書 別紙（提出用）シートを、それぞれ縦方向のA4サイズで印刷して添

付書類とともに必ずセットで提出、または郵送してください

メールで請求書を提出する場合は、当社 総務部財務課宛のメールアドレスへPDF様式で添付してください

(提出用)シートには直接入力は出来ません。入力、修正は（控用）シートから行ってください。

また、（控用）シートにおきましても、直接入力が出来ない部分がございます。

やむを得ず、直接入力、数式・書式変更を行いたい場合は、当社 財務担当者へご連絡ください。

手書きによる提出は原則お断りさせていただいております。

パソコンやweb環境が整っていない等、やむを得ない事情がある場合は、当社 財務担当者へご相談ください。

本様式に関する不明な点は、当社 総務部財務課まで

請求内容や工事番号、工事名称に関する点は、当社 現場担当者までお問い合わせください。

［請求内容(適用)］ごとの［数量］［単位］［単価(税抜)］を入力してください

［本体価格(税抜)］は自動で計算されます

［請求内容(適用)］が 20件以上となる場合は〔指定請求書［別紙］〕を複数枚使用してください

対象となる消費税率を▼リストボタンより選択してください

10％の場合は「10％」軽減税率 8％の場合は「軽 8％」非課税及び不課税の場合は「非・不課税」を

選択してください

自動で計算されます

［⑥ 小計（税抜）］［⑭ 税抜 計］及び［⑮ 税抜 計］は合致致しますのでご確認ください

自動で計算されます

［⑪ 税抜 計］及び［⑫ 税抜 計］と合致致しますのでご確認ください

総務部財務課（担当：大久保、西谷）


